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Boplats Sverige CRM

Boplats Sverige CRM &r ett webbaserat granssnitt. Boplats Sverige CRM innehaller:

o Hyreslagenheter

o Bilplatser

o Fastigheter

e Projekt

e Hantering av sdkande (féretag och personer)

e Hyresprocess

o Dokument inkl e-signering

o Ovriga funktioner som e-post, SMS, annonsering i marknadsplatser och i sociala medier samt
installningar m.m.

Start av programmet

Boplats Sverige CRM startas i en webbldsare pa féljande adress
https://www.viteconline.se/Account/boplatssverige

Anvandarnamnet (din e-postadress) ska foregds av ert kundnr foljt av ett snedstreck (/). Exempel pa
inloggning. Information om anvandarnamn fick du vid bestéliningen.:

Boplats Sverige CRM

12345/anders.andersson@fastigheter.se

LOGGA IN

(‘ Software by Vitec

Losenordet méaste vara vad man kallar for starkt I0senord. Losenordet méste innehalla ett tecken fran
respektive grupp enligt nedan:
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e Versaler

e Gemener

e Siffror

e Specialtecken

Exempel p& 16senord &r: ABC123def!

Anvandarnamn och I6senord satts i Boplats Sverige CRM samt i samband med att du bestallde
programmet.

Anvandare utan I6senord kan inte logga in.

Webblasare

Vitec rekommenderar foljande webblasare (senaste versionen):

e Chrome
e FEdge
e Firefox

Boplats Sverige CRM gar att kora i t ex smartphones t ex iPhone eller lasplattor t ex iPad. Boplats
Sverige CRM har responsiv design och stéller om sig beroende pa webblasaren fonstrets storlek. |
smartphones och lasplattor kan funktionaliteten bli lite begransat, t ex visas listor med manga kolumner

inte pa ett bra satt eftersom det kraver en bredare display (brukar bli battre i liggande lage).

| nyhetsbrevet (finns i programmet) star exakt vilka versioner den aktuella versionen ar testad mot.
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Lagg in anvandare

For att ldgga in anvandare gar ni till Installningar. Du véljer Instéliningar i huvudmenyn langst upp till
vanster. Du kommer d3 till dashboarden for Installningar:

"

b

¢ Instéllningar v Allt ~ QU skriv sokor

Anvandare Interna foretag Epost/SMS Omraden

L W WPV W WT WP OV W E VN = 3V

Y P I A ) i W W ¥ P L e P Dt i LT it s WV W Tl oV W SV WV IV PE aan  L WP ¥ N P S

Under instéliningar véljer ni Anvéndare och kommer da till en anvandarlista. Dar nyregistrera du en
anvandare enligt nedan:

Allt v Q Skriv sékord och tryck p& enter
v
slefon Y Férloggain Y E-postadress Y erver SMTP Y
9940 Ja anders.ov”

Valj + for att
nyregistrera en
anvandare

Nej andre,
23459 Ja annelie.almstrom@vitec:

Nej

T Ry I F e N Y W N N N T T o Wb S kT W Rl g e s’ i o TV N N W WY W LW VW VLN ¥ NP Py A

OBS! Du far inte ta bort eller andra nagot pa anvandarna Import, Intern statisk anvéndare eller System
for dd kommer ert system att sluta att fungera. De anvands av systemet.
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Licenser

For att kunna arbeta med Boplats Sverige CRM férutsatter det att licens finns i er installation av
Saljstod. De anvandare som ska arbeta i programmet behdver dessa moduler:

e
Andra anvindare

INLOGG

Tillat inloggning

Den som ar
systemansvarig )

- Anvandarnamn
hos er skoter e
bla inlaggning
av anvandare

Inloggning

Nagra
administratorer Modullicenser fér anvandaren
ar lampligt att
ha som kan

skota Ldgenhetsmarknadsféring
gemensamma

installningar och

listor Webb - dokumenthantering

Fastighetsmarknadsféring

Lampligt att alla
modulerna ar
ikryssade som finns i
er licens

Spekulant och sékande

Utdkade rattigheter
| | Administrationsrattigheter

|:| Systemrattigheter

Kryssas i om ni R&tt att se samtliga arenden* Kryssa i denna
vill ha [ Inloggning med SMs -

ytterligare en [0 Dpokumentansvarig Minstenier
hiva pa installation ska vara
inloggning dokumentansvarig
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Annonsera din forsta lagenhet
Nu nar er licens och anvandare ar inlagda ar det dags att skapa foérsta annonsen.

Det forsta du ska gora &r att ga in pa dashboarden for Fastighet och lagga in en fastighet.

Lagga in en fastighet

Borja med att gé in pa dashboarden for Fastigheter genom att vélja Fastigheter i programmets
huvudmeny eller Fastigheter pa dashboarden for Start. Nar du far fram dashboarden for Fastigheter
valjer du Ny fastighet:

£ Start - Fastigheter v Allt v Q Skriv sdkord och tryck p4 enter

Ny fastighet Alla fastigheter Mina fastigheter Ej publicerade Publicerade Favoriter

Jobbat med senast

Nar du valt Ny fastighet enligt ovan s& kommer du till en dialog dér du skriver in din
fastighetsbeteckning och trycker pa Enter. Vélj sedan valet Ny fastighet enligt nedan:

Boplats Sverige CRM - uthyrning av lagenheter

{— Ny fastighet v

Ny fastighet

Sok pa fastighetsbeteckning for att utfora Or att soka
Skriv in din

Sok fastighet... fastighetsbeteckning

K ochg tryck pa Enter
Riddaren 1:1
Ny fastighet h Viélj sedan detta alternativ J
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Né&sta steg ar att du kommer till inmatningen. Fyll i alla falt s& noggrant som mojligt.:

= Fastighet registrering v Allt ~ QU skriv sékord och tryck pa enter

Redigerar 'ﬂ'

Riddaren 1:1

Falt markerade med ¢ &r rekommenderade och bér fyllas i
Falt markerade med 3 sk &r obligatoriska och méste fyllas i.

o Grunduppgifter

Fastighetsbeteckning Populdrnamn Eget nr/Arkiv-nr

Riddaren 1:1 AAHO2

Certifiering Kategori Objekttyp

Miljécertifierad v Toppskick v Bostadsfastighet \4

Marknadsférs som:

Bostadsfastighet [ Kentor O Butik O Industrijverkstad
O Lager O Tomt [ Restaurang/cafe O skola/vard/omsorg
[0 Kontorshotell/coworking O Ovrigt

Service och bekvamligheter

Parkering/tillganglighet Service\skyltldge Invandiga bekvamligheter
Besdksparkering, Parkering v Cykelrum v Fiberanslutning v
Lage
Lol Y o Y I i e A b PR e I i araal P T

Under rubriken Grunduppgifter Iagger du in fastighetens beteckning. Det finns flera listrutor dar man

kan valja mellan olika val, vissa av dem kan du anvanda for att lagga till flera val t.ex. under Service och
bekvamligheter. Andra listrutor som Kategori anvands for att Idgga in egna val. Det kan du gdra genom

att valja Foretagsvy langst ner till vanster. Hur du Idgger in egna val kan du sen Idsa mer om i
handboken "Boplats Sverige CRM — annonsera lagenheter”. Objekttyp: Har kan du ange t.ex. att
fastigheten ar en bostadsfastighet. Under marknadsférs som kan du kryssa for det eller de val som
passar in pa fastigheten.

o Lage

Gatuadress
Kaggensgatan 20

Postnr Ort

39232 Kalmar

HAMTA KOORDINATER

Kommun

Kalmar v
Forsamling

Kalmar Domkyrkoférsamling v

Omrade
co
Kalmar centrum Y

B N T N e T A s L sy o S
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Under Lage fyller du fastighetens adress, postnr och ort. Du kan anvanda knappen Hamta koordinater
for att fa fastigheten utprickad pa karta. Du behover valja kommun och omrade for att kunna
presentera var fastigheten &r beldgen pa hemsidan och olika marknadsplatser. Saknas ditt omrade s
trycker du pa Nytt till hoger om faltet Omrade. Du kan ocksa administrera omraden under Instaliningar
—-omraden (handboken Boplats Sverige CRM — instaliningar). Om du inte far din fastighet markerad pa
kartan kan du sjalv klicka i kartan dar fastigheten finns. Du zoomar latt i kartan, se bilden ovan.

Under Ekonomi kan du skriva in hur manga bostader, kontor som finns i fastigheten och &ven dess
totala area. Denna del ar primart for din egna skull. Har finns dven uppgifter som taxeringsvarde,
tomtarea m.m.:

xering: T 0 T

3400000 500
Nasta stycke ar Om fastigheten:
1951 2009 gjordes omfattande renoveringar. Finns A
B b 0
R&kning ej tillatet v
B 7 Y i I & B 7 Y i i & B 7 Y = i &
Riddaren 1:1 &r en valvirdad fastighet som ligger mitt | centrum. I omgivningen finns: Bra kemmunikationer.
Fastigheten pd glada femtiotalet och byggnaden préglas av denna - Bostéder
tid med manga trevliga byggnadsdetaljer. - Kontor
- Affarer

B 7 YU = E &£ B 7 U = £ &£ B 7 U = IE £
All service finns inom promenadavstand. Det finns 8 st parkeringsplatser p innergdrden som det 4r ké till. 1 Oppen fiber|

A A, i i B A AR Bt P i g 8 BNEIGN NSNS R i ek DL g S 03k BNGE DIASAL LCQORUIR. 4 o avla b 0 LB en o hs A B B B BB BB B b B it P b b o

Har gor du en kort beskrivning om byggnadsar, renoveringsar, om hiss finns, energiklass och
energiprestanda. Det finns beskrivningsrutor for fastighetsbeskrivningen, omgivning, kommunikationer,
service, parkering, internet/TV/telefoni, Gardsplats/innergard, Staddning, Gemensamma utrymmen och
Ovrigt.

| dessa inmatningsrutor kan du markera ord med fet stil, kursiv sti/och understruken stil. Nar
fastigheten sparas s& sparas informationen i tva falt: Ett textfalt med ren text inklusive eventuella
radbrytningar. Det andra faltet ar ett sa kallat Html falt som hanterar formateringar av fet stil, kursiv stil
och understruken stil for att kunna gora battre beskrivningar och markera nyckelord. Stod for Html falt
finns i dagsléget inte i marknadsplatsen Boplats Sverige, men det kommer langre fram.
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Sista stycket pa inmatningen &ar Handlaggare:

Anders Overd v Uthyrare N

Langt ner anger du vem som ar handlaggare. P& dashboarden for fastighet finns lista 6ver Mina
fastigheter. Forutsattningen ar att man ar handlaggare for att fastigheten ska synas i denna lista.

Langst ner finns ett antal knappar:

O I s R v [=: AVBRYT

Foretagsvy Bilder Filer Lénkar Koplera till objekt

Foretagsvy ar en knapp for att komma at mojligheten att Idgga till/ta bort val i listrutor samt visa eller
dolja falt i inmatningen.

Med Bilder kan du ldgga till en eller flera bilder pa fastigheten.
Filer anvander du for att I&gga till en eller flera dokument (PDF-filer) pa fastigheten.

Lankar anvands for att skapa lank till annat t.ex. drénarfilm, VR film eller Idgga till kommuninformation
mm.

Med knappen Kopiera till objekt kopieras den informationen du har andrat pa fastigheten till dina
lagenheter som finns i fastigheten.

Med knappen Avbryt gar du ur inmatningsformularet utan att spara ndgonting. Och med knappen Spara
s& sparar du dina andringar du har gjort.

V&lj Bilder langst ner pa sidan.
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En hogervy félls ut:

“—

Bilder

Expandera @—

5

PY ST S W SOV S SNV S S S S SV N S ST S S SV SRV S NV S S W

Du lagger in en ny bild med knappen enligt bilden ovan. Du far da mojlighet att hamta en bild fran
din harddisk/natverk. Vad du kommer at styr hur er miljé ar uppsatt. Om du har flera bilder i listan enligt
ovan kan du flytta den inbdrdes ordningen genom att dra en bild upp eller ner. Om du ska andra en
befintlig bild kan du valja Expandera for att expandera alla bilderna eller klicka pa en bild for att na
knapparna:

&~
Bilder

Expandera

RADERA

P Y N N b T £V NV ¥ VLY NURW N PV Y i T ¥ Y SV SN L WD Wl S Y ¥ N

Om du ska ta bort en bild s& valjer du knappen Radera.

Om du ska &ndra en bild sa véljer du Andra och kan da &ndra namnet pa bilden (bildtext) och dven
kategori och om bilden ska visas i sociala medier. Nar bilder visas pa internet har man mojlighet att
kategorisera bilder och likasa visa namnet och da visas det namn som star i féltet Bildtext. Hur det ser
ut pa er hemsida bor ni kontrollera sa ni fyller i uppgifterna pa ett bra satt. Om bilden ska visas pa
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internet sa ar det viktigt att kryssrutan P& Internet ar ikryssad. Det ar ocksa har du valjer vilken bild som

ska visas i sociala medier:

Expandera

Bildtext
Bild pa fastigheten|

Bildkategori
Exteriorbild

Pa Internet

Visas pa annonser i sociala medier

P Y N S SvIy VU T ST IR W SNPGRS RPN P W PSR P P

N&r du lagt in en eller flera bilder sa stanger du hégervyn med knappen Stang langst ner till hoger. Du
kommer nu tillbaka till inmatningsformularet. Tryck nu pa Spara.

Grattis, du har nu lagt in din forsta fastighet!

Fastigheten presenteras nu pa skarmen och langst till héger har du menyn pa fastigheten, = . I menyn

finner du féljande val:

Allt v Q Skriv s6kord och tryck pé enter

;AL (0)

AGGARE (1)

PRENORER (0)

Andra

Radera

Kopiera

Marknadsplatséverforing

Beskrivning

Bilder

Filer

Lankar

Egenskaper

T N b e ¥ T Y el IV Y T T ™ Lot W W WV LV W S LW B A W N T oy e Y YW W W LV
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Du anvander menyn for att kunna redigera inmatningen pa fastigheten, ldgga till och ta bort bilder. Du
kan lagga till filer t.ex. ritningar etc.

Det ar nu dags att fora dver fastigheten till internet. Du som hyresvard kommer visas i de kommuner
déar du har lagt in fastigheter. S8 om du exempelvis ar verksam i Kalmar kommun och Nybro kommun sa
maste du ha lagt in minst en fastighet i respektive kommun.

Med hjalp av valet Marknadsplatséverforing (i menyn) sé startas en hdgervy i vilkken du kan ange var du
vill annonsera din fastighet. Du véljer har Endast egen hemsida:

&~

Marknadsfor
Bostadsfastighet Riddaren 1:1

Har véljer du att
fastigheten ska
visas pa internet

MARKNADSPL

Marknadsfor pa Internet

Marknadsfor pa

Endast egen hemsida v
Visas fr.o.m klockslag(00:00)

Har véljer du var .
Visas t.o.m klockslag(00:00)

fastigheten ska
visas

Ovriga installningar

Extern objektbeskrivning

Visa hyra/manads

Har startar du

sjalva dverforingen
AVBRYT

Du startar dverféringen till internet med knappen langst ner, Overfér, i bilden ovan.

Ett tips ar att borja med att ldgga in alla era fastigheter s& noggrant som méjligt med bra texter och
bilder. Detta kommer du att dteranvanda och ha nytta av nér du ldgger in lagenheterna.
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Dags att lagga in din hyreslediga lagenhet
Ga in pa dashboarden for Lagenheter. Den finner du i menyn langst uppe till vanster eller via
dashboarden for Start. For att nyregistrera en Idgenhet sa valjer du Ny lagenhet:

«— Start - Hyresldgenheter v Allt ~ Q_ Skriv sékord och tryck pé enter

Hyreslagenheter

Ny lagenhet Alla lagenheter Ej publicerade Publicerade Favoriter
Sokande
Ny sdkande Nya att godkanna (spara) Inkomna Alla stkande

Na&r du nyregistrerar en lagenhet kommer du forst till nagra fragor. Det forsta du ska ange ar
lagenhetens Iagenhetsnummer:

&« Ny ldgenhet Allt v Q skr

Ny lagenhet

S6k pa lagenhetsnummer for att utféra dubblettkontroll. Tryck Enter for att soka

L1109 Q

Ny lagenhet

Né&r du skriver in lagenhetsnumret och trycker pa Enter s& gors en sokning och finns det ingen traff sa
ar det bara att vélja Ny lagenhet for att ga vidare. | annat fall véljer du en som redan ar inlagd for att
undvika att skapa en ny dubblett.

Du fortsatter nu att ange fastighetens beteckning t ex Riddaren 1:1 (1). Om fastigheten redan finns s3
klickar du pa valet nedan (2). Sen valjer du knappen Hamta fastighetsinfo (3) for att ga vidare. Fordelen
ar nu att din nya lagenhet kommer bli kopplad till fastigheten Riddaren 1:1 och information fran
fastigheten som du la upp tidigare kopieras till lagenheten for att underlatta inmatningen av
lagenheten:
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Ny ldgenhet

So6k pa lagenhetsnummer for att utfora dubblettkontroll. Tryck Enter for att séka

med nummer L1109(ny I&genhet)

Sok pé fastighetsbeteckning fér att utféra dubblettkontroll. Tryck Enter for att séka e

GA VIDARE

Befintliga fastigheter:

Riddaren 1:1

Kaggensgatan 20 Kalmar @

Du kommer till lagenhetens inmatningsformuldr. Du kommer nu se att formularet till stor del ar ifyllt. Det
ar fordelen men att forst registrera fastigheterna eftersom informationen ateranvands. Fyll i
uppgifterna om ldagenheten s& noga som mojligt.:

€« Lagenhet registrering Alit v Q_ skriv sékord och tryck pa enter
L1109 *
de me ir rek enderad bér fyllas i.
erade me ob oriska och maste fyliz
Fastighetsbeteckning Lagenhetsnummer Folkbokfor
Riddaren 1:1 L1109 5431
Statu Katego
Hyresledig \3 Normalskick v
Aark fors T
Hyreslagenhet v [0 studentiagenhet O studentrum Hyreslagenhet [ seniorboende
[ Trygghetsboende [ uthyrning i andra hand [ Nyrenoverac [ Nyproducerad
D Korttidsuthyrning
B s b B 0 o 0 b B 0 00 A DS s BN 0 e B B o P B PR B o N B B S o el BB 0 P

Under rubriken Grunduppgifter ser du fastighetens beteckning (kommer fran kopplad fastighet).
Lagenhetsnummer ar ifylit. Status kan vara lampligt att ha som Hyresledig for att kunna marknadsféra i
Boplats Sverige. Objekttyp: Har kan du ange t ex att ldgenheten &r en "Hyreslagenhet”. Under
marknadsfors som kan du kryssa for olika val for att visa denna information nar bostaden visas i Boplats
Sverige.
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Du fyller i nar tilltradet kan ske antingen i form av ett datum eller t.ex. "Enligt 6verenskommelse.

| dvrigt fyller du i uppgifter om ldgenhetens boarea, antal rum, typ av kék, badrumstyp, planiésning, hiss,
vaningsplan och uteplats. Det du anger om uteplatsen sammanstalls i en text och om du vill kan du

redigera den sammanstallda texten.

Du kan ange uppgifter om internet, tv, telefoni, energiklass och energiprestanda m.m.:

Tilltréde Tidigaste tilltrade
Enligt dverenskommelse v
Boarea Antal rum
70 3
Kdkstyp Badrumstyp
Kok v Badrum med badkar och dusch 4
Planlésning Hiss Vaningsplan Totalt
Hérnlagenhet v Finns v 2 4
Inglasad Parabol
Uteplats ) 7 Véderstreck
Balkong v Ja [ Tinsten Ej tilldten Séder v
Auto sammanstélining, uteplats
Balkong, inglasad, lage soder. 7
Internet, TV och telefoni (12 tecken)
Oppen fiber.
“
Energiklass Energiprestanda kWh/ar
B v 7050

R e N e L B Y N i N R L i T S WP L W e o

Listrutor: Dar du har inmatning i form av listruta typ av kok eller badrumstyp kan du lagga till egna val
om du ar administratdr. Det gors med knappen féretagsvy (langst ner till vanster). Se mer i handboken
"Boplats Sverige CRM — annonsera ldgenheter”.

Gatuadress

Kaggensgatan 20

Postnr Oort
39232 Kalmar

IV YT TNy il HANTA ADRESS FRAN FASTIGHET

Kommun
Kalmar

Forsamling
Kalmar Domkyrkoférsamling

Omrade m
Kalmar centrum M

A BB i I AN Il B A B 00 I AL LD 0 5 B S o D B D 0 5 L DA B 1 I B P S S e B NI I N A 0 0 A £ b N B S B

Under Lage fyller du lagenhetens adress, postnr och ort. Du kan anvanda knappen Hamta koordinater
for att fa lagenheten utprickad pa karta. Du kan hamta adressen fran fastigheten med knappen Hamta
adress fran fastighet. Du behover valja kommun och omrade for att kunna presentera var lagenheten &r
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beldgen pa hemsidan och olika marknadsplatser. Saknas ditt omrade sa trycker du pa Nytt till hdger om
faltet Omrade. Du kan ocksa administrera omraden (se handboken Boplats Sverige CRM -
instéllningar). Om du inte far din lagenhet markerad pa kartan kan du sjélv klicka i kartan dar
ldgenheten finns. Du zoomar Iatt i kartan, se bilden ovan.

Hyra: har anger du nuvarande hyra, om det &r samma som du vill marknadsféra, vad som ingar mm:

6750 6750 1]

6750

Ménadshyra 8 750 kronor i hyran ingdr vatten och vdrme. P
N o PR T T o™ ¥ W W W PSP P W N P PSP i PW PR PRy AP P A e P PN

Uppgifter om fastigheten hamtas fran fastighetsregistret. | stycket Om fastigheten goér du en kort
beskrivning om byggnadsar, renoveringsar, fastighetsbeskrivning, gardsplats, omgivning,
Kommunikationer, Service, Stadning, Gemensamma utrymmen och Parkering. Om du har kopplat
ldgenheten till en fastighet s& kommer detta stycke vara forinstélld med fastighetens uppgifter.:

Riddaren 1:1 1951 2009 gjordes omfattande renove v

B 7 YU = I & B 7 Y &= i & B I Y = i &
Riddaren 1:1 ar en vélvardad fastighet som ligger mitt | centrum. Fin Innergdrd. 1 emgivningen finns:
Fastigheten p3 glada femtiotalet och byggnaden praglas av denna tid med - Bostader
ménga trevliga byggnadsdetaljer - Kontor
- Affarer
B 7 Y = i & B 7 U B 7 U &
Bra kommunikationer, All service finns inom promenadavstand. Trappstadning ingdr ca 1 gang per vecka.

SR BB B P b B AT B s B D 1 I s A S o B 0 B BB I i P B B B BN D A o o o B B
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Marknadsfoéring. Har anger du rubrik foljt av kort och lang beskrivning. | standardbeskrivningar och egna
hemsidor s& anvands dessa uppgifter. Under Ovrigt kan man skriva in det som inte passar in p& andra
rubriker. Planldsningen kan ocksa beskrivas och har har ni nytta av att kunna formatera rubriker/rum
med te x fet stil:

0 Lagenhet i centrum! En fin 1dgenhet med vélplanerade rum.
Bl I Wil = B I U= s

Lagenheten har modernt kérk med bade diskmaskin och Inbygad micro. Hall =

Spis med induktionshall och varmluftsugn olv och plats fér skohylla och hatthylla. Har finns

9
for ytterklader mm

Kok
Harligt kok med kyl, frys, diskmaskin, spishall och varmluftsugn. Plats
for bord for 4 personer.

Vardagsrum 2

Tjocka ekplankor i hela lagenheten dér de framtréder pa ett bra sétt i
vardagsrummet. Dubbelddrrar fran hallen in till vardagsrummet ger ett
pampigt intryck. Utgang till balkong.

Tva sovrum

Sovrummen har varsin klddkammare. S3 det finns gott om plats for
forvaring

Badrum
1 badrummet som &r helkaklat finns badkar och separat dusch. Har finns

Anders Overa v

PPV SRRy Y S Y S SR SO SO RSP I SR ST PP NP DY PSP SO D AP S SRR S P S I RS SR P P B Y Py N Y P Pwr

Du kan ange vem som ar handlaggare och lagenhetens uthyrningskrav. Krav kan du stélla in under
Instaliningar i programmet. Om du har gjort det sa kan du trycka pa knappen Hamta uthyrningskrav sa
ldser den in instaliningen t.ex. att inkomsten ska vara 3 ganger manadshyrans storlek. Programmet
visar hur stor denna inkomst ska vara baserat pa hyran génger det varde du angett. Du kan ange hur
manga personer som ar min och max i lagenheten och alderskrav min och max.:

Anders Overa v Uthyrare v
v v
Ithy v ldg
Rokning ej tilldtet v 3 20250
1 4 8 & 4

Spara nu din ldgenhet genom att trycka pa Spara langst ner till hoger.
Bilder har du redan lagt upp pa fastigheten sad de kommer med Over till Iigenheten. Ddremot om du vill

lagga till unika lagenhetsbilder eller ritningar s gor du det via knapparna Bilder eller Filer (ritningar som
PDF) langst ner.
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Nar du sparar en lagenhet eller 6ppnar upp en befintlig lagenhet kommer du till éversiktbilden dar du
ser information om ldgenheten och bild(er) pa lagenheten (finns det flera kan du dra bilderna till
vanster for att bladdra mellan bilderna.

Gversikt

L1109

Bilder Journal

JOURNAL (0)

Sékande och hyresgdster - personer

ALLA SOKANDE  (0)

SOKANDE UTHYRNINGSKRAV  (0)

Spekulanter och hyresgaster - foretag

ALLA SPEKULANTER (0}

Grunduppgifter

Hyresledig

3 rum och KOk. Badrum med badkar och dusch.
Texter for t ex mina sidor

Boarea - 70,0 kvm
Vaningsplan 2 av 4. Hiss finns TEXTER (0}
Kategori - Normalskick
Lagenhetsnummer - L1109 o .
N e Marknadsforing

Folkbokforingsnummer - 54311
Lagenhet i centrum!

Uteplats - Balkong, inglasad, ldge sder. Parabol ej tilldten. N .
En fin ldgenhet med valplanerade rum.
Tidigaste tilltrdde - Enligt Gverenskommelse
Beskrivning
Lagenheten har modernt kérk med bade diskmaskin och inbyggd micro. Spis med induktionshéll och varmluftsugn.
Hyra
Planlgsning

6 750 SEK/ma
AT S S W T S RV R T T R Y I T alY  W l  at SL aPV L W R R S Ny W NP T ] e

Langst till hoger finns lagenhetens meny, = , dar du nu valjer Marknadsplatséverféring. och ligger i
bilden ovan langst till hoger.

nsgatan 20

MARKNADSPLATSER

Marknadsfor pa Internet Finns pa internet: Nej
Marknadsfér pa
Marknadsplatser och egen hemsida v

Har fyller du att ligenheten
ska visas och vart.

[ Annonsering i sociala medier
Lds mer

plat:

s Sverige

Visas fr.o.m Klockslag(00:00)

Klockslag(00:00)

Ovriga instaliningar

Har startar du
overforingen!

Extern objektbeskrivning

Visa hyra/manadsavgift

AVBRYT
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Du har mojlighet att annonsera lagenheten i sociala medier (Facebook, Instagram och Messenger)
vilket ger valdigt bra resultat. Dessa tjanster behover installeras vid sidan om programmet och du nar
inte dessa tjanster under de forsta 10 dagarna. Sa valet Annonsering i sociala medier kan du bortse nu
nar du ska fora dver lagenheten till Boplats Sverige.

Overforingen startar du med knappen Overfér.

Grattis, du har nu lagt upp en fastighet och en lagenhet och fort dver dessa till Boplats Sverige!

Se din lagenhet i Boplats Sverige
Né&r du gjort 6verforing av din hyreslediga lagenhet kan du se den i Boplats Sverige. Ga in pa den
kommunen déar lagenheten finns sa ska du finna den dar.

Nu kan du dra nytta av Boplats Sveriges funktioner. Bl.a. s kommer e-post skickas till alla de sokande
som prenumererar pa utbudet i Boplats Sverige.

Néar en sokande anmaler sig till som stkande till Iagenheten kommer du fa in den sékande till Boplats
Sverige CRM. Las mer om denna hantering i de dvriga handbdckerna.

Nar lagenheten ar uthyrd ska du ta bort den fran Boplats Sverige

N&r du har hyrt ut din ldgenhet sé tar du bort den genom att ga in pa inmatningsformularet och valja att
lagenhetens status ar Uthyrd. Du kan givetvis anvanda hela uthyrningsprocessen med att omvandla en
sokande till hyresgast, skicka erbjudandebrev m.m. Men om du bara ska ta bort lagenheten fran
boplats Sverige gar du in pa bostadens meny och valjer Marknadsplatséverforing. Tag bort krysset for
Marknadsfor pa internet och gor en éverforing sa kommer lagenheten férsvinna ur Boplats Sverige.

Visa lediga lagenheter pa din hemsida
Du gar in i Boplats Sverige och tar fram Hyresvardar i menyn:

€ LOGGAIN & SE ‘ = MENY ’

STARTSIDA |

FRAGOR & SVAR

S |
. ' KUNDSERVICE
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| listan dver hyresvardar sa letar du upp ert egna féretag och har kan valja ldgenheter for att se vilka
lagenheter som ni har fort 6ver:

Byns fastigheter i L .
yn tig Christinas Fastigher AB
Norr
HEMSIDA LAGENHETER HEMSIDA
Byns fastigheter i Norr Christinas Fastigher AB Fa
Fina lagenheter med utsikt Gver byavallen Ager en massa bra fastigheter mitt i centrum. Tes

Den listan som ni nu far fram nar ni klickar pa Lagenheter kan ni lanka till fran eran hemsida s& har ni en
snygg objektlista med bilder som era kunder kan ta fram.

Handbdcker, nyhetsbrev, filmer mm

Handbdocker finns samlade i anvandarmenyn. Har beskriver vi programmet utforligt. Dar finns dven
nyhetsfilmer, nyhetsbrev m.m.:

s@

> Allt v Q_ Skriv sdkord och tryck pa enter ® Systemadministrator

@ Dokumentation / handbo6cker

Nyhetsfilmer i Vitec Kunskap

Versionsnyheter

®
O]
@ Vitec fjarrsupport
()

Foretag Personer Projekt Vitec ServiceCenter

PPN W W ST PV PR W o b i Y SV W P Y P T P WL S N Y S W W VW VPN S W W W WY Y SV L W WY
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Utbildning

Om utbildning 6nskas sa kontaktar ni Vitec. Lagg ett drende i ServiceCenter.

Vitec ServiceCenter
Support pa Boplats Sverige CRM sker i forsta hand i ServiceCenter hos Vitec dar du far basta hjalpen
och kan folja ditt drende. Lank finns i anvandarmenyn ovan eller pa lanken nedan. Vanligen anvand

Chrome eller Edge som webblasare:

https://servicecenter.vitec.se/

Tank pa att ni ska ha sett utbildningsfilmer och last handboken innan ni tar kontakt med ServiceCenter.

Lycka till i programmet!

Anders Overd, Produktchef
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